Arbeit und
Leben

Digitale Kompetenzen fiir die SBV-Arbeit:
Grundlagen Word, PowerPoint und E-Mail

Fur Schwerbehindertenvertretungen, die fur ihre
Arbeit gezielt den Computer einsetzen mochten
und bisher wenig Erfahrung damit haben

Inhalte:
e Einladungen, Aushdnge und Listen erstellen, zum Beispiel fir die Versammlung -
der schwerbehinderten Menschen —
« Vor- und Nachteile verschiedener Dokument-Formate in Bezug auf Barrierefreiheit m
» PowerPoint-Folien fiir Prasentationen bei Versammlungen erstellen
¢ E-Mail-Verteiler und E-Mail-Signatur fiir die SBV einrichten C

Zeit: Mittwoch, 21. Februar 2024, ganztags 9 bis 17 Uhr U

Ort: Besenbinderhof, Raum Marseille und St. Petersburg

Freistellung: Die Teilnahme kann gemaR § 179.4 SGB IX stattfinden. o

Keine Teilnahmegebiihr. Es wird eine Teilnahmebestatigung/Zertifikat ausgestellt. ? oY

Verpflegung: Getranke und Kekse werden gestellt. Fiir ein Mittagessen bringen Sie \~ \/\\/
p)

sich bitte selbst etwas mit oder nutzen Sie die Mdglichkeiten etwas zu essen rund
um den Hauptbahnhof.

* Bei Bedarf und Wunsch ist eine Vertiefung der Themen Internetrecherche und Umgang mit Informationen
aus dem Internet bzw. aus KI-Systemen in einem weiteren Termin maglich.

Veranstalter: Arbeit und Leben Hamburg,
Projekt GUTE AUSSICHTEN

Anmeldung und Riickfragen: Per E-mail an
guteaussichten@hamburg.arbeitundleben.de
oder per Telefon 040 28 40 16 40.

Die Zahl der Platze ist begrenzt. Sie werden nach
der Reihenfolge der Anmeldung vergeben.
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